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Capitulo 1l

Lista de Cuentas y Definicion de cuentas contables

A). LISTA DE CUENTAS

De conformidad con lo establecido en la LGCG, en este capitulo se presenta la Lista de
Cuentas del Sistema Zacatecano de Radio y Televisidn. Esta lista se encuentra armonizada
con la base de codificacidn establecida en el Plan de Cuentas publicadas por la CONAC
que, a la letra, dice:

PRIMER AGREGADO

Género 1 Activo
Grupo 1.1 Activo Circulante
Rubro 1.1.1 Efectivo y Equivalentes

SEGUNDO AGREGADO
Cuenta 1.1.1.1 Efectivo
Subcuenta 1.1.1.1.1 Caja

GENERO: Considera el universo de la clasificacion.

GRUPO: Determina el ambito del universo en rubros compatibies con el género en forma
estratificada, permitiendo conocer a niveles agregados su composicion.

RUBRO: Permite la clasificacion particular de las operaciones del ente publico.
CUENTA: Establece el registro de las operaciones a nivel cuenta de mayor.

SUBCUENTA: Constituye un mayor detalle de las cuentas. Serd aprobada, por la unidad
administrativa o instancia competente en materia de Contabilidad Gubernamental de cada
orden de gobierno, quienes autorizaran la desagregacion del Plan de Cuentas de acuerdo a
sus necesidades, a partir de la estructura basica que se esta presentando, con excepcién de
las sefaladas al final de este capitulo en la  “Relacion Contable/Presupuestaria”,
necesarias para la interrelacion con los  clasiticadores  presupuestarios.
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Las ultimas tres columnas tienen el siguiente significado:
A) Naturaleza
D=Deudora
H=Acreedora
B) Nivel
C=Contable
C) Grupo financiero Al
y A2=Activo P1y
P2=Pasivo
C1, C2 y C3= Hacienda Publica/patrimonio RO=
Cuentas de resultado Acreedor R1=Cuentas de
resultado deudor OE=Presupuesto de Egresos
Ol=Cuenta de orden presupuestarias
CUENTA DESCRIPCION NATURALEZA NIVEL GRFllJ[\!j)O
1 ACTIVO D Cc Al
1.1 ACTIVO CIRCULANTE D C Al
1.1.1 Efectivo Y Equivalentes D C Al
1.1.1.2 BANCOS/TESORERIA D C Al
1.1.2.0 Derechos A Recibir Efectivo O Equivalentes D C Al
1.1.2.1 Inversiones Financieras De Corto Plazo D C Al
1.1.2.2 CUENTAS POR COBRAR A CORI UELL\Z() D C Al
1.1.2.3 Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo D C Al
1125 Deudores por Anticipos de la Tesoreria a Corto 0 C Al
} Plazo - |
R Otr(?s Derechqs a Recibir ffectivo o 5 c T
. Equlvalegtes_ a Corto Plazo - - | |
1.1.3.0 Derechos A Recibir Bienes O Servicios D C A
1131 An'uupo a Proygedores Por, Niqumuon De D c Al
| BienesY Prestacion De Ser A (/P o | B
1139 Anticipo A Proveedores Por Adquisicion De D c Al

| Bienes Inmucbles Y Muebles A C/P
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1133 A.ntlupo A PAroveedores Por Adquisicién De D C
Bienes Intangibles A C/P
113.4 Anticipo A Contratistas Por Obras Publicas A D C
Corto Plazo
1.1.3.9 Otros Derechos A Recibir Bienes O Servicios A C/P D C
1.1.5.0 Almacenes D C
1151 Almacenes De Materiales Y Suministros De D c
Consumo
116.0 E§t|mac10n Por Pérdida O Deterioro De Activos b c
Circulantes
1.1.6.1 Estimacion Palta‘ Cuent'as Incobrables Por D C
Derechos A Recibir Efectivo O . B
1.1.6.2 Estimacién Por Deterioro De Inventarios D C
1.2 ACTIVO NO CIRCULANTE D C
1.2.1. Inversiones Financieras A Largo Plazo D C
1.211 Inversiones a Largo Plazo D C
132, Derechos A Recibir Efectivo O Equivalentes A D c
Largo Plazo
1.2.21 Documentos Por Cobrar A Largo Plazo D C
1.2.2.2 Deudores Diversos A Largo Plazo D C
123 Bienes .inmuebles, Infraestructura Y D C
Construcciones En Proceso.
1.2.3.1 Terrenos D C
1.2.3.3 Edificios no Habitacionales D C
1.2.3.6 Construcciones en Proceso en Bienes Propios D C
1.2.3.9 Otros Bienes Inmuebles D C B
1.24 Bienes Muebles D C
1.2.4.1 Mobiliario y Equipo de Administracion D C
1.2.4.2 Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo D B |C
1.2.4.4 Equipo de Transporte D C
1.2.4.6 Maquinaria, Otros Lquipos y Herramientas D C
_ COLECCIONES, OBRAS DE ARIE Y OBIETOS
1.2;4./ VALIOSOS D (__
125  |Activos Intangibles - - D €
1.2.5.1 Software D C
1252 | Patentes, Marcas y Derechos _|D 1c
1.2.54 Licencias D _L .
1.2.5.9 | Otros Activos Intangibles ~|D R L
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Capitulo IV

Instructivo de manejo de cuentas

3 | CUENTAS DE PATRIMONIO (3000)

4 CUENTAS DE INGRESOS {(4000)

5 | CUENTAS DE GASTO (5000)

6 CUENTAS DE ORDEN PRESUPUESTARIO (8000)

NUMERO GRUPQ RUBRO NATURALEZA
1.9:1.2 Activo Circulante Efectivo y Equivalentes Deudava
CUENTA
No. CARGO Nao. ABONO —|
1 A fa apertura en libros por el saldo del ejeicicio inmediato 1 Por el pago a:

antediorn. Deudares diversos

Fondos con afectacidn espediliva

2 Por el cobro de: S Gaslos por sewvicios personales (némina, honotaiios, otros
Irans{erencias y asighaciones servicios personales)
Relencionas aterceros
Cuotas y aporlaciones obiero pationales
3 Por elingteso de los recursos por el cemtegro derivado de fa

- ! Anticipos a provecdores pou adquisicion de bienes y
cancelacion del fondo rotatorio o revolvente - .

contratacidon de servicios

Adquisiciones de bienes de consumo y contratacién de
4 Por el cobra de las inversiones financieras mas sus serviclos

intereses. Costo del ejercicio y la adquisicién de bienes mediante

contratos de arrendamiento financiero
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S Por tas transferenclas de fondos entre cuentas hancarlas. Ayudas sociales
Intereses, comisiones y otros gastos de la deuda
6 Par el cobro de la devolucién de materiales y suminlstro, publica

Anticipos & proveedores  de  bienes  inmuebles,
muebles e intangibles

Adquisicién  de  bienes  inmuebles, muebles e
intanglbles

Anticipos a contratistas pot obras publicas en bienes
propios o por obras publicas en bienes de dominio puablico
Estudios, formulacion y evaluacién de proyectos de
obras publicas

P Por la contratacian de lnversiones financieras. Por fa
3 reposicion del fondo rotatorio o revolvente.
4 ror el pago dela devolucion de los ingiesos por adquisicion de

hienes y prestacién de servicios

SU SALDO REPRESENTA

El monto de efectivo disponible propiedad del ente pablico, en instituciones bancarlas.

OBSERVACIONES

Auxiliar por cuenta hancaria.

NUMERO GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
Derechos a Reciblr Efectivo o
1.1.21 Activo Activo Circulante Deudora
Cqulvalentes
CUENTA Inversiones Financieras de Corto Plazo
Na. CARGO No. ABONO
1 A la apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato 1 Por ¢l cobro de las inversiones financieras

anterior

Por la conuratacién de inversiones financicras

Por el traspaso de la poicidn de invecsiones financieras de largo

plazo a corto plazo

SU SALDO REPRESENTA

El monto de los recursos excedentes det ente publico, inveitidos en titulos, vatores y demas instiumentos financieros, cuya recuperacién se efectuara

en un plazo menor o igual a doce meses.

OBSERVACIONES

Auxiliar por tipo de inversion
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NUMERO GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
Derechos & Reciblr Efectlvo o
1.3.2.2 Activo Activo Circulante Deudora
Equivalentes
CUENTA Cuentas por Cobrar a Corto Plazo
No. CARGO No. ABONO
] A la apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato 1 Por el cobro de la venta de bienes inmuebles, muebles e
anterior. intangibles.
2 Por la venta de bienes y prestacion de serviclos. 2 por el cobro de ingresos por laventa de bienes y prestacion de
SQIVICIOS
3 Por el devengado por: 3 Par el cobro a la lFederacion, Entidades Federativas y
- Tiansferenciasy asignaciones Municipios por:
- ransferencias y asignaciones
a Por fa venta de bienes inmuebles, muebles e intangibles
- asuvalor enlibros
- con pérdida
- conutilidad
5 Por el registro de otras cuentas por cobrar.

SU SALDO REPRESENTA

£l monto de fos derechos de cobro a favor del ente pablico, cuyo origen es distinto de los ingresos por contributiones, productos y

aprovechamienlos, que serdn exigibles en un plazo menor o igual a doce meses.

OBSERVACIONLES

Auxifiar por cuenta por cobrar.

NATURALEZA

Deudora

NUMERO GENERD GRUPQ RUBRO
Derechos a Recibir Etectivo o
1123 Activo Activo Circulante
Fquivalentes
CUGNTA Daudores Diversos poar Cobrar 3 Corto Plazo

No. CARGO No

1 Ala apestura en libros por el saldo del ejercicio inmediato 1

antetior
2 Por la devolucion a proveedores de materiales pagados 2
3 Por deudores diversos.

ABONQ

Por ¢l cobyio de deudaores diversos.

Por el cobro a proveedores de materiales no repuestos
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Capitulo VI
Guias Contabilizadora

En el presente capitulo se muestran las guias contabilizadoras de las operaciones tipicas
del ente publico, las cuales se encuentran vinculadas con los modelos de asientos
contenidos en el capitulo V del presente manual.

Las guias contabilizadoras contenidas en este capitulo son las siguientes:

ASIENTO DE APERTURA
REGISTRO
DQCUMENTO PERIODI-
No. CONCERTO CONTABLE PRESUPUESTAL
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por la apertura de libros por el saldo del Augiliar comtable del | Alinicio del Afio 1..0.0.0 2.000
ejercicio inmedialo antorior. ojercicio inmediato Aclivo Pasive
anterior.
3000 3.0.00
Hacienda Hacienda
Pablica/ Pablica/
Patrimonio Patrimonio

PARYICIPACIONES, APORTACIONES, TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS ¥ OTRAS AYUDAS

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI- T e e o
) . . o 3 PRE iS5

No CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE SUPUIS]A.l L

CARGO ABONO CARGO ABONO

TRANSFERENCIAS Y ASIGNACIONLES
15 Pot el devengada y cobro poe translerencias Estada de Cuenta y/o Frevuemte 1122 4223 812 B1a
Y ASIRNACIONRS. <~ vansfernncis bancaria Cuentas por Teansterencise leyde Ley de
v facturic CFOI Cobrae & Inteinasy (ngresos poi Ingresos
Cono Plazo Asignaciones Fjecutar Davengada
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al Sector
Poblico
A22.2
Tranglerencias
al Resto dat
Sector Pablico
1.1.2.2
1.1.1.2 N 8.1.4 8.5
Cuentas por
'B.mw:'/ Cobrur s hl;(:'v‘({e . Loy de
Tesoteiiv Corto Plazo Brasas Inggresos
Devengada Recaudada
16 Por [a devolucién por transferencias Autorizacion  du  la tventual 4.2.2.1 2118 4.1.4. $.1.2
IGIGNAG i6 cheque Devoluciones
asignaciones devolucion, (h:qnfo Transfecenci Ley de Loy de
yle transferencia de la ey de Ingre
. as Internasy presos Ingreses por
boncaria. Asinnaciones Ingresos pof Deveagada ¥
ignacione: pagar a Cono Cjecutar
al Seclor
) Plazo
Pablico
A4.2.2.2
Transleren.
cias al Resto
del Sector
Pablice
2118
Devolucionas 11.1.2 8.1.5 8.1.4
l(I(s la Ley de 1l‘]ancus‘/ Ley de Loy de
)
Pnueso;:olr asorecia Ingresos IREegss
agar a Corlo -
aB; Recaudada Devengada
Plazo
SERVICIOS PERSONALES
REGISTRO
DOCUMENTO PERIQOI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTAI
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por ol devengado du los gastos pot servicios | Resumen de némina, Frecuente 5140 2111 8.2.5 8.24
personales (némina, honorarios, otros lissa de raya o Remunera- Sarvitios Presupuesta Presupuesto de
serviclos peisonales y ratencionus). v documento ciones al Parsonales de  fEgresos tgresos
equivalente. Personal de por Pagara Devengado Cormprometida
Catdcler Corto Plaze
Permanente o
[+
$.1.1.2 PARW)
Renmwnera- Retenciones y
ciones al Contribuciones
Persanal de poi Pagar a CF
Cardcter
I'ransitorio
o
5.9.0.3
Remuneti-
clones
Adicionales
y Especiales
o
%1158
Otras
Prestacio-
fnes
Sociales y
Econdmicas
o
$116
Page de
Estimulos a
Servidores
2 Par la expedicidn de la cuenta por liquidar | Cuenls por igundar Vecucnts Priblico $20 8.72%
cenificada para el pajo de seivicios personales | certificada o Presupuesto Prasupuesto
(ndmina, honotarios, ouos dacinwento de Epiesos de  Fgiosos
| s2rvicios personales v tetencionts). | souivalente. = = Eivitido. | Devoogado
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3 Por el pago de fos gastos por serviclos | Cheque, ficha de Frocueme 21141 1.1.1.2 8.2.7 8.2.6
personales  {ndmina, honorarios, otios depdsito v/o Servicios Bancos/ Presupuesto Prasupuesto
servicios personales). transfereacls Persenales Tesorerfa de Egrasos da Egresos

bancaria. por Pagara Pagado Ejercido
Corto Plazo

4 Por el devengade por cuotas y aportaciones | Resumen de no- mina Frecuenta 5.1.1.4 2113 8.25 2.4
patronales, contribuciones y demis obligacionoes | o documanto Sequridad Servicios Presupuesto Masupuesio de
derivadas de una  relacidn equivalente Social Personales de  Egresos Cpresos
laborol, eas . not Pagar a Devengado Conpronelida

Corto Plazo
[
$.1.39 21107
Onos Retanclones y
Servicios Cantribuciones
Generales por fagara
Coro Plaze

H Por la expedicion de la cusnta por liquidar | Cuema por fiquidar frecusnte 8.2.6 8725
certificads para ol pago de cuolas v | certificada o Mesupuesto Presupuesto
aponaciones pavronales, rotenciones a teiceros, | documento de §gresos de  Fgresos
conttibuciones y demds obllgaciones  derlvadas | equivalente. Elercido Devengado
do una ralacién
laboral, vas 11128 /

R . 112 Bancos
9 Eﬁ:('ell);i(:o dfz' .Ias c:n:lt:‘sdz n:).unncm;\.l:s_uos Recibo oficial, fichs Peribdica 2101 Tesoteris 227 824
no/pationales, relenclones a3 LEICEI0s, | de  depdsito  v/o Serviclos Prasupuesto Presupuesto
contribuciones vy demids obligaciones R )
darivadas d Iacido laboral Pecsonales de Kgrosas de Egresos
¢ ali 2 e ) o .
jarivagas de una relacion laborl + bancatia por p{!nﬂ’ a Pagado E|thld0
Cotlo Plazo
[
2147
Retenciones y
Conlribucio-
nes por
Pagara
Corto Plazo
NOTA:
whe B | Atirns ———
MATERIALES ¥ SUMINISTROS
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI- .
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPULSTAL
CARGO ABONQ CARGO ABONO
a) Reglsiva de mateciales y suminlstros sin
almacén
1 Por ol devengado par adquisicion de Factura, contrato, Frecuente 51,21 2.11.2 8.25 824
matorlales y suministros. e constancia de Materiales Proveedores Presypuesto Presupuesto de
recepcion de los de por Pagar a de Fgresos Eggresos
bienes o documento Administia- Corto Plazo Devengada Compromelido
equivilente cién,
Emision de
Documentos
y Articulos
Oficiules
[
51.2.2
Alimentos y
Utensilios
o
124
Materinles y
Atticulos de
Construccion y
de
Reparacion
[ IVIATERIALES ¥ SUMINISTROS ]
_l | REGISTRO -l
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DOCUMENYO PERIODI- CONTABLE PRESUPULSTAL
FUENTE R CARGO ABONO CARGO ABOND
5.1.2.5
Praductos
Quimicos,
Fannacéu:
ticos y de
Laboratorio
o
5.1.2.6
Conhustibles,
Lubticantes y
Aditivas
o
$.1.2.9
Heramientas
Relacciones y
Accasorios
Menotes
2 Por Ia expedicion de la cuenta por liquidan Cuentla pot liguidat Frecuente 8.26 8.25
cetificada para ol psgo de matenales y certiflicada ] Presupuoesto Presupuesto
documento de fgresos de  fpresos
equivalente Ljercido Devengado
3 Por ¢l pago de la adquisicion de materiales v Cheque, ficha de Frecuente el 11.1.2 8.7 8.26
depasila vfo Proveedores Bancos/ Piesupuesto Presupuesto
transferencia par Pagac & Tesoreria de fgresos de tgiesos
bancaria Corta Plazo Pagado Fjetcido
Porla devolucidn da materiales y sunuinistros 3
4 HReY Tatjela de salida de Eventual 2.1.1.2 5‘1"2'1 8.2.4. 825
almacén [ Proveedores Ml Presupuesta Presupuesto
documnenta por Pagar a Ad.lw!\l.s'(mmén, de Egresos de Egresos
equivalente Corto Plazo Emision de Comprome- Devenpado
Documentos tido
y Articutos
Oficiales
o
5122 825 826
Alim.entos y Presupuesio Presupucsio
Utensilios de  Egresos de Egresos
] Devenpado Cjercido
5.1.24
Materiales y
Articulos de
Construccidn y
de Reparacién
o
5.1.2.5
Productos
Quimicos,
Farmacéuticos
y de
Laboratorio
[-]
IVIATERIALES Y SUMINISTROS
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI- - === —————— =:
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONYABLE PRESUITULSTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
51.26
Combustibles,
Lubricantes y
Aditivos
0
5.1.2.9
Herramientas
Refacciones y
Accesarios
Menores
5 Par I3 devolucion de maleiiales y sumtrrstros Tarjeta de salida de Frvevente 1123 6121 82a A
(dus_p_ués del PN}‘_T? - | ‘?vlum_cén_,_ nuta dL‘. o __"(Jl:udmcs;_ ......ma:'m.:alaul.a._L...'.’.'LTS""U."S_‘“ ._"v_c_s\_u.x?l:wlu .
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asociados a éstos, generan los registros presupuestarios y contables, al momento de
verificarse el hecho.

Las matrices de conversidn se definen considerando aquellos elementos que
determinan el impacto patrimonial de los eventos que se registran, determinando la
vinculacidon en términos de cargos y abonos con las cuentas contables pertinentes.

Entre los principales elementos que se consideran para la definicion de las matrices se
incluyen: Clasificadores Presupuestarios de Ingresos por Rubros y por Objeto del Gasto,
Clasificador por Tipo de Gasto, Plan de Cuentas, el momento contable, el evento (el hecho,
proceso, etc.) que se registra, los medios de percepcion y pago, entre otros.

En ciertos casos se utilizan también tablas auxiliares o complementarias, que facilitan la
relacion entre ciertos elementos particulares con las matrices principales.

De esta manera se recogen todos aquellos datos relativos a la gestion que permiten el
adecuado registro de las transacciones, generando los asientos que reflejan el efecto
patrimonial de la totalidad de las operaciones relativas a la gestion de los recursos.

C) Modelos de tas Matrices de Conversion
A continuacién se presentan los modelos de las matrices de conversion:

A.1 Matriz Devengado de Gasto

La Matriz Devengado del Gastos relaciona las partidas del Clasificador por Objeto def
Gasto y el Clasificador por Tipo de Gasto, con las cuentas de la contabilidad, el objeto def
gasto y el tipo de gasto definen la cuenta de cargo o abono del asiento, ya sea gasto o
inversion.

Si el gasto es de tipo corriente, la cuenta de cargo corresponde a Egresos (es decir, una
“pérdida” o costo). Si el tipo de gasto es inversion o capital, la cuenta de cargo sera una

cuenta de activo no circulante o inversiones, segun sea el objeto del

154



SISTEMA ZACATECANO DE RADIO Y
TELEVISION

gasto; la cuenta de abono serd una cuenta de pasivo, reflejando la obligacién a pagar
correspondiente.

Sin embargo, existen situaciones en las que las partidas del gasto no permiten por si
solas determinar automaética y directamente la cuenta de abono y donde ademéds en

necesario no perder informacion de utilidad para el usuario.

Un ejemplo de lo anterior, es el caso del registro de gastos capitalizables en las
construcciones en proceso en obras por administracion donde para el registro
presupuestario de estos gastos es necesario identificar, si las obras son en Bienes de
Dominio Publico o en Bienes de Dominio Privado y la partida genérica a la que
corresponde afectar.

Para el registro contable, ademas de lo anterior, en el caso de los Bienes de Dominio
Publico, es necesario conocer a que categoria de bienes corresponde afectar. Dicha
informacién, se obtiene a partir de los Programas y Proyectos registrados en la “Cartera de

Proyectos” e incluidos la “Clave” de cada uno de ellos.

Las mencionadas particularidades se sefialan en la columna “Datos

Complementarios”.

Objeto del Datos Cuenta Contable de

Tipo de Gasto
Guasto Complementarios

Cargo Abono

A.2 MATRIZ DE PAGADO DE GASTOS

La Matriz Pagado de Egresos relaciona el medio de pago, con las cuentas del Plan de
Cuentas, la cuenta del debe serd la cuenta del haber del asiento del devengado de
egresos, la cuenta del haber estd definida por el medio de pago:

Bl Sies efectivo la cuenta sera Caja.

B Sisetrata de pago por Bancos, mediante cheque o transferencia bancaria, la cuenta
surgira de relacionar el medio de pago con la moneda.

_ | Cuenta Contable de

Ohjeto del

Gasto

— = Curgo “ Abono

Medio de Pago Moneda

B.1 MATRIZ INGRESOS DEVENGADOS

ta matriz de Ingresos Devengados relaciona el Clasificador por Rubros de
Ingresos el plan de cuentas, el codigo del tipo de Ingresos determina la cuenta contable de
abono; en los casos en que no sea posible determinar la cuenta de abono a través del
tipo de Ingreso, como es el caso de Productos y
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